
Rückmeldung zum Praktikumsbericht

Name der Praktikantin/des Praktikanten: 

Bereich Bewertungskriterium Max. 

Pkte. 

Erreichte 

Pkte. 

1. Formales /

Gestaltung

Deckblatt, Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben 2 

Umfang:  ca. 10 - 15 Seiten eigener Text : Arbeitstätigkeiten, 

Berufsbild, persönliche Eindrücke, Anhang 

2 

Schriftgröße 12,  1,15 bis 1,5 zeilig 1 

Tagesberichte / Wochenübersichten vorhanden 1 

Sauberkeit 2 

Sinnvolle Einbindung von Fotos und Beschriftung/Grafiken 
oder Diagramme, persönlich zusammengestelltes Material 

2 

Ges: 10 

2. Inhalt Informationen zum Praktikumsbetrieb 

o genaue Anschrift
o genaue Bezeichnung
o Bestehen des Betriebes seit…
o Angaben zur Größe des Betriebes
o Angaben zu Abteilungen des Betriebes
o Angaben zu dem was hergestellt, betreut oder

verwaltet wird 6 

Arbeitstätigkeiten: z.B. 

o Praktikumsstelle gehört zu welchem Beruf?
o Tätigkeit in welcher Abteilung/ welchem Bereich?
o Hilfsmittel am Arbeitsplatz/ Bedeutung moderner

Technologien
o Weg eines Werkstückes, einer Ware, bzw. Verlauf

eines Bearbeitungsvorgangs, bzw. Verlauf der
Betreuung eines Kunden 4 

10 

15 

o Tagesberichte als Tabelle/ ein ausführlicher
Tagesbericht:  Verlauf eines typischen Arbeitstages

o zwei Wochenberichte oder ein Wochenbericht und
Beschreibung eines Wahlthemas

Informationen zum Berufsbild: 

o Wichtige Fähigkeiten/ Schulfächer für den Beruf
o Auswahlkriterien des Betriebes bei Auszubildenden

oder Mitarbeitern
o Ausbildungsweg/ Studium – Ausbildungsinhalte
o Weiterbildungsmöglichkeiten,

Verdienstmöglichkeiten
o Auswertung Mitarbeiterbefragung

15 

Persönliche Eindrücke/ Erfahrungen - Abschlussbericht 
o Aussagen zu Erwartungen vor dem Praktikum
o Was gefiel/ gefiel nicht? Mit Begründung
o Zufrieden mit Aufgaben/ Arbeitsanforderungen, 

Arbeitsbedingungen, mit eigener Leistung?
o Praktikum für Berufswahl hilfreich?
o Verhältnis zu Mitarbeitern?
o …

15 

Ges: 75 
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3. Sprachlicher

Ausdruck

Rechtschreibung, Zeichensetzung, Grammatik 10 

Abwechslungsreiche Syntax und präzises 

Ausdrucksvermögen 

15 

Zusatzpunkte für weitere Leistungen (5) 

Gesamtpunktzahl 100 

Note: Datum: Unterschrift: 

Bewertung 
Punkte 

erreichte 
Punktzahl 

Ziffer 1 

15 96-100

14 91-95

13 86-90

Ziffer 2 

12 81-85

11 76-80

10 71-75

9 66-70

8 61-65

7 56-60

6 51-55

5 46-50

Ziffer 3 

4 41-45

3 32-40

2 23-31

1 1-22

Ziffer 4 0 0 

Die Bewertungskriterien lauten wie folgt: 

Ziffer 1 Der Bericht wurde fristgerecht eingereicht und entspricht den 

vorgegebenen Anforderungen über das zu erwartende Maß hinaus. 

Ziffer 2 Der Bericht wurde fristgerecht eingereicht und entspricht den 

vorgegebenen Anforderungen. 

Ziffer 3 Der Bericht wurde fristgerecht eingereicht, entspricht jedoch nicht den 

vorgegebenen Anforderungen. 

Ziffer 4  Es wurde kein Praktikumsbericht abgegeben. 




